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COLEGIO COOPERATIVO “SAN ANTONIO DE PRADO”
Licencia de funcionamiento No.09478 del 21 de Octubre de 2009, emanada de la Secretaría de Educación del Municipio de Medellín.

Ser mejores cada día

Taller plan de mejoramiento final
Nombre y apellido: ___________________________________________ Fecha: _______

Docente: Tatiana Rojas Valencia 

Asignatura: tecnología e informática 

Grado: 10° 
Nota: recordar que la presentación del taller tiene un valor del 20%, la evaluación del 60% y actitudinal 20% 

Este taller contiene temáticas abordadas durante el año escolar y tiene como propósito fortalecer los conocimientos y habilidades adquiridas mediante el desarrollo de actividades prácticas en la sala de sistemas, haciendo uso del computador y de las herramientas ofimáticas trabajadas durante las clases.

Taller de mejoramiento final 
Sigue las instrucciones y desarrolla la actividad en orden, para que no falte ningún punto por resolver. Utiliza las aplicaciones de escritorio cuando se indique, guarda los archivos y verifica que abran correctamente antes de subirlos y compartir la carpeta en la nube.
1. Ingresa a OneDrive utilizando tu cuenta institucional. Crea una carpeta llamada:

PLAN DE MEJORAMIENTO FINAL_GRADO 10_APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS
En esta carpeta guardarás todos los archivos que vas a elaborar durante el taller.

2. Elige un tema de tu preferencia. 

3. Abre Canva Pro y diseña un banner con las siguientes dimensiones:

· Ancho: 17 cm.

· Alto: 4 cm.

· Incluye un título creativo relacionado con el tema elegido.

· Aplica colores, tipografía y elementos gráficos que permitan una buena presentación.

4. Descarga el diseño en formato PNG y guárdalo en tu carpeta de OneDrive con el nombre: Banner_apellido1.png
5. Abre Microsoft Word (aplicación de escritorio) y realiza las siguientes actividades:

· Inserta el banner elaborado en Canva como encabezado del documento.

· Escribe un título relacionado con el tema elegido.

· Redacta mínimo dos párrafos de 6 a 8 líneas cada uno, utilizando tus propias palabras.

· Inserta dos viñetas para cada párrafo, destacando características, datos importantes o aspectos relacionados con el tema.

· Aplica formato al documento: fuente Arial 12, título centrado, texto justificado y presentación organizada.

· Las márgenes deben ser de 1 cm cada lado. 

· Inserta tu nombre completo y grado en el pie de página.

6. Guarda el archivo en la carpeta de OneDrive con el nombre: Documento_apellido1.docx
7. Abre Microsoft PowerPoint (aplicación de escritorio) y crea una presentación con tres diapositivas:

1. Inserta el banner como título y escribe tu nombre completo como subtítulo.

2. Explica por qué elegiste ese tema y qué es lo que más te llama la atención.

3. Descarga o copia una imagen relacionada con el tema. Agrega una descripción breve o un dato interesante.
Aplica un diseño coherente, utiliza colores adecuados y organiza la información de manera clara.

8. Guarda el archivo en la carpeta de OneDrive con el nombre: Presentacion_apellido1.pptx
9. Abre Microsoft Excel (aplicación de escritorio). Crea una hoja de cálculo para organizar y analizar los resultados académicos de tres estudiantes.

Construye la siguiente tabla: (la docente guía este ejercicio) 
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	ESTUDIANTE
	TOTAL NOTAS
	PROMEDIO
	RESULTADO
	NOTA 1
	NOTA 2
	NOTA 3

	2
	ESTUDIANTE 1
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	75
	80
	65

	3
	ESTUDIANTE 2
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	60
	55
	68

	4
	ESTUDIANTE 3
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	FÓRMULA
	90
	85
	95


10. Realiza las siguientes operaciones:

· En la celda B2, utiliza la función SUMA para calcular el total de las tres notas del primer estudiante. Copia la fórmula hacia B3 y B4.

· En la celda C2, utiliza la función PROMEDIO para calcular el promedio de las tres notas del primer estudiante. Copia la fórmula hacia C3 y C4.

· En la celda D2, utiliza la función SI para determinar el resultado académico: si el promedio es igual o superior a 70, debe aparecer APROBADO; si es inferior a 70, debe aparecer PLAN DE MEJORAMIENTO. Copia la fórmula hacia D3 y D4.

10. Selecciona las celdas D2 y aplica formato condicional para identificar visualmente los resultados:

· Verde: APROBADO.

· Rojo: PLAN DE MEJORAMIENTO.

11. Guarda el archivo en la carpeta de OneDrive con el nombre:

Excel_apellido1.xlsx
12. Verifica que la carpeta principal contenga los siguientes archivos:

· Banner_apellido1.png

· Documento_apellido1.docx

· Presentacion_apellido1.pptx

· Excel_apellido1.xlsx

Comprueba que todos los archivos se encuentren guardados correctamente y puedan abrirse.

13. Comparte la carpeta principal al correo institucional trabajos.grado10@cooperativo.edu.co 
Configura el permiso de acceso como Puede ver (visualización), de manera que el destinatario pueda consultar los archivos sin modificarlos.

Copia el enlace de acceso y verifica que la configuración de uso compartido sea correcta.

14. Ingresa a tu correo institucional y redacta un mensaje con las siguientes características:
· Destinatario: trabajos,grado10@cooperativo.edu.co
· Asunto: Entrega plan de mejoramiento final – Grado 10°.

· Mensaje: escribe un saludo formal, informa que realizaste las actividades del plan de mejoramiento y pega el enlace de la carpeta compartida en OneDrive.

· Finaliza con una despedida y verifica que la firma esté publicada. 
Antes de enviar, verifica que el enlace permita acceder a la carpeta y que todos los archivos estén disponibles.
Nota: recuerda que el taller tiene un valor del 20% y será insumo de la preparación para la evaluación, recuerda que este taller contiene un resumen de lo trabajado durante el año escolar, si requieres apoyo puedes revisar cada clase del LMS. 
La evaluación de este taller se desarrollará de forma práctica en sala de sistemas, en la fecha que se indicará posteriormente. La evaluación se realizará teniendo en cuenta lo desarrollado en el taller, pero será de forma escrita o digital en el LMS. Éxitos en la elaboración y práctica. 
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Cra: 38 Sur No 70 – 181 Teléfono 444 42 62   ext 601 – 602 
https://cooperativo.edu.co/portal/ 

www.coomulsap.com 

