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COLEGIO COOPERATIVO “SAN ANTONIO DE PRADO”
Licencia de funcionamiento No.09478 del 21 de Octubre de 2009, emanada de la Secretaría de Educación del Municipio de Medellín.

Ser mejores cada día

Taller plan de mejoramiento primer periodo
Tecnología grado 9°
Logros: Adquiere conocimientos básicos y habilidades en el uso de herramientas digitales con relación a temáticas del año anterior.
Aplica manejo de herramientas digitales para desarrollar productos académicos integrados, demostrando pensamiento crítico y responsabilidad digital.
1. Define con tus palabras qué es la ofimática y menciona dos herramientas trabajadas en clase.

2. Escribe cinco comandos básicos del teclado que pueden utilizarse en Word o PowerPoint.

3. Explica para qué sirve Microsoft Word y menciona tres trabajos escolares que se pueden realizar allí.

4. Explica para qué sirve PowerPoint y en qué situaciones escolares puede utilizarse.

5. Escribe los pasos para crear y guardar un documento en Word correctamente.

6. Menciona cuatro herramientas básicas de Word utilizadas para mejorar la presentación de un texto.

7. Explica los pasos para crear una presentación en PowerPoint con mínimo tres diapositivas.

8. ¿Qué recomendaciones deben tenerse en cuenta para hacer una buena presentación en PowerPoint? Escribe mínimo cuatro.

9. Redacta un párrafo corto sobre el tema: La tecnología en la educación, indicando cómo lo presentarías en Word y cómo lo presentarías en PowerPoint.

10. Explica por qué es importante guardar los archivos con nombres adecuados y cerrar sesión en equipos compartidos.

Se sugiere realizar práctica de los ejercicios antes mencionados, ya que la evaluación se realizará de forma práctica. 
Nota: recuerda que el taller es una guía de preparación para la evaluación del plan de mejoramiento del primer periodo.
La evaluación de este taller se desarrollará de forma práctica en sala de sistemas, en la fecha que se indicará posteriormente. La evaluación se realizará teniendo en cuenta lo desarrollado en el periodo académico. Éxitos en la elaboración y práctica. [image: image2.png]W) = Documentol - Microsoft Word
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Cra: 38 Sur No 70 – 181 Teléfono 444 42 62   ext 601 – 602 
https://cooperativo.edu.co/portal/ 

www.coomulsap.com 

